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تفاده از شبکه شرکت در نظر ضمن عرض تبریک عضویت در خانواده بزرگ سیناژن خواهشمند است موارد زیر را در اس

 باشید: داشته

        کززاراکتر ایزز و   4 رفززو پ چیدیززده باشززد هچیدیززده بززودن بززه ایززن م نززو اسززت کززه از          8رمززز عبززور شززما بایززد  ززدا

همدنززین ,در رمززز شززما مواززو باشززد     کززاراکتر 3 ززرپب بزززرگچ کواززکچ اعززداد پ نمادهززا  ززدا       یززف ه ک یززد شززام    

 Ahm@d246,Ss@654321مانند  رمز  ب و نمیتوانید استفاده نمایید. 4از 

  بززا تواززه بززه اینکززه ک یززه ف ابیتنززا  کززاربران در سیبززتا بززه نززا  کززاربر  افززراد  بززت         کنیززد.  رمززز عبززور خززود  فا ززت  از

میشززود در یززورتو کززه فززرد  بززا نززا  کززاربر  شززما بززه سیبززتا پارد پ ف ززابیتو انیززا  دهززد. مبزز و   ن ف ابیززت شززما               

 .خواهید بود

                                          فشزردن ک یزدها    بزا  خزود را بزه رزور دپره ا  ترییردهیزد    رمزز عبزور          

               )CTRL+ALT+DELETE(      

 

 ) وویندوز با فشردن همزمان  دکمه های  در زمانی که سیستم خود را ترک می کنید )حتی برای مدت کوتاهL  را قفل کنید. خود سیستم 
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   برا  پرپد به چورتا  سیناژن این  درس راPortal.cinnagen.com   در مرپرگرFirefox  پ از یوزر پ چبورد پرپد به پارد کنید

سیبتا  موزشو  انند:مچ  برا  استفاده از سیبتا ها  مخت ف درپن سازمانسیناژن برا  پرپد به چورتا  استفاده کنیدچ هپیندپز شبکه 

 .رایانهپدرخواست خدمات  ایده

 

 برا  درخواست خدمات رایانه از چورتا  سیناژنو خدمات رایانه را انتخاب کرده پ پارد چیج زیر مو شوید: 

 

 

 : پ یف ه زیر باز مو شود پ برا  اییاد درخواست ادید از درخواست ادید گوشه بالا سمت اپ انتخاب کرده 

 

را انتخزززاب کزززرده پ بزززر رپ  درخواسزززت نزززا  کزززاربر  شزززبکه   نزززا  کزززاربر  گزینزززه دسترسزززواییزززاد درخواسزززت بزززرا  : مززز   

   زیر باز مو شود: ک یک مو کنیا پ یف ه
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درخواسزززت  چ بزپمزززب  بزززت کننزززده درخواسزززتفی زززد هزززا  مزززورد نظزززر را انتخزززاب مزززو کنزززیا پ چزززر مزززو کنیا.ر بزززمت بزززالا پ د

 درخواست دهنده پارد نماید.دهنده نمو باشد پ  بت کننده مو تواند نا  درخواست دهنده را در  بمت 

                 هززر فززرد در زمززان پرپد بززه پینززدپز هلاگززین  یززک درایززو اخترایززو بززا نززا  کززاربر  خززود دارد. دسترسززو بززه ایززن درایززو

تننززا بززرا  همززان شززخد مززو باشززد پ سززایر افززراد  ززادر بززه دیززدن فای نززا  مواززود در  ن نیبززتند. از ک یززه چرسززن  ت اضززا            

 ITپا زززد ایزززن درایزززوچ ک یزززه فای نزززا  بزززا اهمیزززت خزززود را در  ن  زززرار دهنزززد.      میشزززود بزززا توازززه بزززه تنیزززه بزززک    از 

 مب وبیتو در  با   ذب ترادفو فای  از رپ  سیبتا چرسن  پ یا سوختن هارد سیبتمنا ندارد.

 

 
 

  درایزززوShare      مخزززتد بزززه اشزززتراا گزززذار  فای نزززا بزززین چرسزززن  هزززر پا زززد میباشزززد. در زمزززان پرپد بزززهShare  یزززک

خواهیززد دیززد. انززت ارسززا چ دریافززت پ یززا نانززدار  فای نززا مربززون بززه هززر پا ززد از ایززن فوبززدر          نززا  پا ززد خززود فوبززدر بززا  

 استفاده کنید. از این فوبدر نیز به یورت مرتب بک    تنیه مو شود.
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  در درایززوshare     فوبززدر  بززه نززا Public          انززت اشززتراا فایزز  بززا ک یززه چرسززن  شززرکت مززو باشززد.  ار عززات مواززود 

بززذا در یززورت نیززاز بززه    مبزز وبیتو در بززا   ننززا نخواهززد داشززت.    ITپا ززد .ایززو در چایززان هززر هفتززه چززاا میشززود    در ایززن در

 هماهنگ نمایید. ITناندار  فای  به عنوان یک سند در شرکت انت استفاده همه چرسن  با پا د 

   خترایزززو خزززود بزززر رپ  سزززرپر  خیزززره  تمزززامو فای نزززا پ اسزززناد منزززا کزززه دارا  ارزن نانزززدار  میباشزززند را در درایزززو ا

مبززز وبیتو دربرابزززر بازگردانزززدن ار عزززات  سزززیب دیزززده بزززر رپ  سیبزززتا هزززا     ITنماییزززد. در  یزززر ایزززن یزززورت پا زززد  

 ک ینت نخواهد داشت.

  .چس از اابیایو اسناد پ ار عات از رریق شبکه شرکتچ  ن را از درایو مشترا  ذب نمایید 

    مکاتبزززه ادار  مزززو باشزززد. بزززا توازززه بزززه نانزززدار  ار عزززات ایمی نزززا در سزززرپر     ایمیززز  سزززازمانو بزززه منزبزززه سیبزززتا

 خواهشمند است از ارسا  مطابب  یر ادار  هع موچ سرگرمو پ فای نا   ییا  خوددار  نمایید.

 می شویم:https://cg-mail/owa    درسپارد  می  از رریق پب:ایراهنما  پرپد به 

 

                 
 

 ک یک کرده:  sign inخود را پارد کرده پ بر رپ   چبوردسپس  درس ایمی  پ 
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  چایان پارد ایمی  مو شوید:پ در 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               ایمیزز  بززه منزبززه یززک نامززه رسززمو میباشززد. بززذا انززت ارسززا  نامززه نیززاز  بززه چیوسززت  ن بززه ایمیزز  بززه یززورت

 متن مورد نظر را در ایمی  پارد نمایید.نمیباشد. تننا  pdf یا word فای 

 در  بزززمت To شزززخد دریافزززت کننزززده نامزززه پ در  بزززمت CC  .نزززا  اشخایزززو کزززه بایزززد رپنوشزززت را دریافزززت نماینزززد

 پارد نمایید.

 
     در یززورت اسززتفاده از بخززBCC            چ گیرنززدگانو کززه نززا   ننززا در ایززن بخزز  پارد شززده اسززت توسزز  یکززدیار پ یززا

بخززواهیا یززک   اسززتفاده میشززود کززه   زمززانو   BCCابزز  مشززاهده نیبززتند. بززه بیززان دیاززر      سززایر دریافززت کننززدگان    

کپززو از ایمیزز  خززود را بززرا  افززراد دیاززر  ارسززا  کنززیا امززا نمززو خززواهیا کززه دیاززر گیرنززده هززا از پاززود  ننززا بززا             

 خبر شوند.

    را از این  بمت ف ا  مو کنیا BCCه                                            
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             اسززتفاده از ایمیزز  سززازمانو انززت عضزززویت در سززایتنا   یززر دپبتززوچ فرپمنززاچ شزززبکه هززا  ااتمززاعو پ... بززه رزززور

بزززه کمیتززه انضزززبارو م رفزززو خواهزززد  ک ززو ممنزززوا میباشزززد پ در یززورت مشزززاهده انزززین ا زززداماتو شززخد خزززارو    

 شد.

 ز رریق ایمی  ارسا  میاردد باشیدمرا ب باج افزارها پ پیرپسنایو که ا: 

o            ایززن بززاج افزارهززا بززه یززورت ضززمیمه ایمیزز  پ بززا عنواننززایو کززه مززرتب  بززا کززار شززرکت میباشززد فرسززتاده مززو

شززود پ چززس از بززاز کززردن فایزز  ضززمیمه پ یززا ک یززک بززر رپ  بینکنززا فای نززا پ اسززناد مواززود در سیبززتا فززرد             

 . چو  برا  باز کردن فای  مو شود  ربانو کد گزار  هرمز  شده پ از اپ ت اضا  پاریز

o         زمانیکززه ایمیزز  خززود را بززاز مززو کنیززد پ بززا چیرززا  زیززر رپبززرپ مززو شززوید بززه ایززن م نززا مززو باشززد کززه میزز   ززاپ

چیوسززت  بززوده مززو باشززد پ  نتززو پیززرپس تشززخید داده پ میزز  پیرپسززو را شناسززایو کززرده اسززت.پ مشززک و             

 نمو باشد پ مو توانید چیرا  را ببندید.

 

 

:راهکار ها  توییه شده  
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o  ایمی  اک شود در یورت ناشناس بودن از باز کردن ایمی  خوددار  کنید.فرستنده 

o         یززا یززاهو پ. مززو باشززد یززا      بززه  درس میزز  د ززت کنیززد بیشززتر از هاسززتینگ هززا  رایاززان همیززانو  م زز  گوگزز

 پ ...    net.arپ    com.inدپ چبوند هبت انتنا   ن ها نظیر دارا  بیشتر

o   از فای  منا خود بکا  تنیه کنید 

o          در یززورتو کززه گمزززان کردیززد ابزززوده شززدید سزززری  شززبکه خززود را  طززز  کنیززد پ از اابیزززایو فایزز  در شزززبکه

 تماس بایرید.  ITخوددار  پ با پا د 

o . از باز کردن هرفای  مشکوا پ ضمیمه مشکوا می  خوددار  کنید 

o           ا فایزز  چیشززنناد   در چنیززره هززا  تب یرززاتو بززاز شززده در مررپگرهززا از بززاز کززردن یززا نرززب هززر گونززه برنامززه یزز

 خوددار  کنید

o        بیشزززترین عنزززوان بکزززار گرفتزززه شزززده در موضزززوا ایمیززز  یزززا ضزززمیمهinvoice   پpackage   پ یزززا اسزززامو

. همدنززین  بززمت خطززاب بززه شززما در مززتن نامززه ابتززدا  ادرس میزز  شززما         مززرتب  بززه کززار شززما مززو باشززد    

باشزززد مزززتن خظزززاب نامزززه بزززه   names@dmian.comمزززو باشزززد بزززه رزززور م زززا  اگزززر  درس ایمیززز  شزززما  

names .مو باشد  

 
       امکززان بازیززابو فایزز  کززد گزززار  هرمززز  شززده بززه هززی  پاززه پاززود          تواززه کنیززد بززه دبیزز  ادیززد بززودن پیززرپس

 ندارد.

نبززوده پ  ززادر بززه بازیززابو ار عززات نیبززتند.     ززادر بززه چززاا کززردن پیززرپس     ف زز  نتززو پیرپسززنا پ  نتززو مززابویر هززا ف زز      

در یززورت اترززا  شززما بززه شززبکه ک یززه ار عززات کززه در شززبکه شززما بززه  ن دسترسززو داریززد پ مربززون بززه بخزز  شززما             

مززو باشززد کززدگزار  شززده پ  ابزز  بازیززابو نیبززت. در یززورت ک یززک بززر رپ  ایززن گونززه ایمیزز  هززاچ فززرد مززذکور بززه                 

 شد.کمیته انضبارو شرکت م رفو خواهد 

 
 

mailto:names@dmian.com
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      در یزززورتو کزززه ایمی زززو از خزززارج سزززازمان دریافزززت نمودیزززد کزززه فرسزززتنده  ن بزززرا  شزززما ناشزززناس بزززود پ  زززاپ

عکززسچ بینززک پ یززا هززر فززای و بززه یززورت چیوسززت میباشززد. از بززاز نمززودن ایززن فای نززا پ یززا ک یززک بززر رپ  بینکنززا              

 ار ا دهید. ITخوددار  نموده پ به پا د 

 

 

مباعدت شمابا تشکر از همکار  پ   

IT پا د  شرکت سیناژن   

VER: 95.09.09 


